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TRUONG MAM NON PHUOC TIEN Péoc lap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 7~ /KH-MNPT Tan Tién, ngay 13 thdng 5 ndm 2025
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T6 chirc hoat dong hé 2025

Kinh gri:
- Lanh dao Phong Gido duc Pao tao Nha Trang.
- Hoi ddng gido duc phuong Tan Tién.
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Thyc hién cong vén sd 849/GDDT ngay 09/5/2025 cua Phong Gido duc Pao
Nha Trang tao vé viéc Huéng dan tb chitc hoat dong he 2025 dbi véi cap hoc mam
non.
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Truong mam non Phudc Tién xdy dung ké hoach t& chirc hoat dong he
2025, cu thé nhu sau:
1. Nguyén tic

- T4 chitc hoat dong hé nhim dap tmg nhu cu giri tré clia cac bac phu
huynh dang géi con tai trudng va can bg, cong chirc, vién chirc, nhén dan trong dia
ban phuong Tan Tién; Phu huynh gii tré trén tinh than tu nguyén va phai c¢6 don
xin hoc he.

- Can ct tinh hinh thuc té, diéu kién co S0 vat chét, nhu cau cta phu huynh
va cu thé CB.VC.NLD ding ky 1am he dé td chtc hoat dong hé; x4y dung ké
hoach va duoc Phong Gido duc phé duyét.

- Quan tAm dén céc ché do dai ngd ddi véi gido vién di lam trong hé va con
ctia can bd, gido vién, vién chirc, nguoi lao dong hoc hé tai truong.

2. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoat dong hé

a) Thoi gian

- Ngay 30/5/2025: Hop nhiing ngudi tham gia lam hé; Théng nhét cach chia
hoc phi hé; Phén cong gido vién vao nhom, 16p; Sép Xep danh sach hoc sinh vao

cac 16p hoc he; CB.GV.VC.NLD tham gia lam hé téng vé sinh, don dep phong
hoc, chuén bi mot sb viéc dé nhan chau.

- Ngay 02/6/2025: Nha trudng t6 chirc nhan chau hoc hé, thu hoc phi he, tiép
tuc sip xép 16p theo dd tudi va bét dau t6 chitc nhan chau vao hoc.

- Thoi gian nhén giit chau trong he; Tir 02/6/2025 dén hét ngay 25/7/2025.
- Khéng nhén giir chau cac ngay thir 7 trong thang.
b) Dia diém: Tai co so 1 s6 33 V5 Tr, Tan Tién, Nha Trang.



3. Nhirng ndi dung yéu cau thye hién khi tb chirc hoat dong he
a) Dam bdo cac diéu kién vé co sé vdt chat

- T6 chire nhan tré trong he phai ddm bao cac diéu kién an toan trudng hoc,
dam bdo céc dieéu kién vé co sé vat chat va doi ngd...

- Ban giam hiéu thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé an
toan cho tré moi luc moi noi trong thoi gian t6 chirc hoat dong he.

- Thuong xuyén lam t6t céng tac vé sinh méi trudng (trong va ngoai 16p
hoc), thuc hién t6t vé sinh hé thong cdng thoat nudc va nha vé sinh dam bao thong
thoang, kho rao tranh rudi, mudi. Vé sinh dd dung dd choi, vé€ sinh bép va dung cu
nha bép, d& phong cac dich bénh thuong xay ra. Phong hoc luén thodng mat, duoc
vé sinh sach s& hang ngay, cho tré ubng dii nudc hang ngay.

b) Bam bao an toan, t6 chirc chdm soc, nudi dudng tré

- Pam béo an toan cho tré em tai don vi, thuong xuyén kiém tra viéc thuc
hién céc quy dinh vé an toan cho tré duoc quy dinh tai Thong tur s6 45/2021/TT-
BGDDBT Quy dinh vé viéc xay dung truong hoc an toan, phong chdng tai nan
thuong tich trong cac co s gido duc mam non.

- Thuc hién nghiém tic, ddm bao cac diéu kién vé nudi dudng, cham séc tré
tai co s& GDMN theo huéng din tai Cong vian s6 2319/GDPT-MN ngay
07/11/2024 cua Phong Giao duc va Pao tao vé viée Huéng dan thuc hién cong tac
t6 chirc ban tra trong céc co sé gido duc mam non tir ndm hoc 2023-2024.

- Thuc hién nghiém tic cong tac quan 1y nudi dudng, quan ly chét luong bira
an cho tré theo ding quy dinh, cong khai thuc don va tién an hang ngay cua tré,
thuc hién nghi€m tac viéc giao nhan thuc pham.

b) T6 chitc cdec hoat déng gido duc

- Phan c6ng, bb tri it nhat 02 gido vién/ 01 16p theo quy dinh. Tuyét d6i
khong nhén tré khi truong, 16p chua dam bao cac diéu kién an toan cho tré. B4 tri
di gido vién dé thuc hién ké hoach gido duc trong ngay theo n6i dung nuéi dudng,
cham so6c va gido dyc tré trong he. Trong truong hop thi€u gido vién, nha trudng
ky hop dong v6i nhitng gido vién c6 chuyén mon nghiép vu su pham dat chuan,
phéi bdo cdo va nhan dugc s dong y cua Phong GDDT.

- Xay dung ké hoach 6n tap va tb chirc cac hoat dong gido duc trong he phu
hop v6i do tudi. Tuyét d6i khong day trude chuong trinh & cac do tudi. Pbi véi tré
5 tubi khong duogc day trude chuong trinh 16p 1 duéi bat ky hinh thire nao.

- Tang cudng t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa cho tré (1am quen tiéng Anh,
Mua, Vé...) phu hop véi tig do tudi

- Thuc hién nghiém tic ché d6 don va tra tré.

- Luén ludn c6 it nhét 01 ngudi trong Ban giam hi€u tryc tai truong va phén

cong, bd tri gido vién/nhém, 16p/ do tudi theo qui dinh va giai quyét céc cong viéc
dam bao theo yéu ciu cia nganh.



4. Cac khoan thu, chi trong hé: Khong hoc ngay thur 7.

Thuc hién theo tinh than Nghi quyét 12/2022/NQ-HDND ngay 23/9/2022
ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa quy dinh cac khoan thu, va muc thu, co ché
quan ly thu, chi dbi véi cac dich vu phuc vu, hd tro cac hoat dong gido duc ngoai
hoc phi clia cac co s6¢ GDMN va co s¢ gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban tinh
Khanh Hoa va su théa thuan, thong nhét giita co sé GDMN véi cha me tré.

Can ct cudc hop Ban dai dién CMHS ngay 06/5/2025;
Can ¢t cudc hop phu huynh céac 16p ngay 07,08, 09/5/2025;
Can ¢t cudc hop hoi ddng tu van nha trudng ngdy 12/5/2025,

Theo nhu cdu phu huynh va trén tinh than tu nguyén dang ky cho chau hoc
hé 2025. Nha truong va phu huynh c6 su thoa thuén, théng nhét vé cac khoan thu
trong hé 2025 nhu sau:

- Tién phiéu an sang va &n chinh: 35.000d/chau/ngay.
- Hoc phi (c6 ca phuc vu @n sang):  70.000d/chau/ngay.
- Tién nudc udng: 18.000d/chau/thang.
- Hb tro phuc vu bén tra trong hé: 65.000d/chau/thang.
(Cu thé: Thang 6/2025: 2.288.000d/chau; Thang 7/2025: 2.078.000d/chau).

- Thuc hién thu, chi dam bao nguyén tic tai chinh theo quy dinh hién hanh.
Lién tuc hd so s& sach nha &n nhu trong nam hoc, tuyét d6i khong vi pham khau
phan #n cia tré.

5. Phin cong cong viée cu thé cho tirng bd phin

a) V& cong tac sap xép nhan sy

- Ban gidm hiéu: 03

- Gido vién: 06

- 86 chau: 67 chau
+ Nhom 18-24 thang va 25-36 thang: 20 chau/01 nhoém/02 c6
+ MAu gido 3-4 tudi: 22 chau/01 16p/02 cd
+ MAu gido 4-5 tudi va 5-6 tudi: 25 chau/01 16p/02 cd

- Hanh chinh: 08 (Ké todn, y té, 04 bao vé, 02 tap vu)

- Cép dudng: 04

b) Cong viéc cu thé

* D6i véi Ban gidm hiéu

- Pam béo viéc didu hanh moi hoat dong ctia nha trudng trong thoi gian tb

chirc hoat dong he.

- Phén cong tryc truong, quan ly chat ché tat ca cac hoat dong trong ngay;
dam béo gio giac lam viéc theo quy dinh. Khi truong c6 xay ra sy bét thudong nhur:



tai nan, bénh dich, ngd doc thuc phim... BGH phai ¢6 bién phap xir Iy ngay, dong
thoi bdo cho 13nh dao dia phuong va lanh dao phong gido duc kip thoi.

* Déi véi Gido vién
- X4y dung ké hoach hoat dong hé theo do tudi d& duoc phan cong.

- Thuc hién t8t ché d6 sinh hoat mot ngay cia tré va td chuc tot cac hoat
dong nhu ké hoach dé ra.

- Pam bao tuyét dbi an toan cho tré.
- Quan ly tré, cap nhap day i va kip thoi moi thong tin cla tré.

- Gido vién c6 thé thay phién nhau nghi xen k& nhung phai dam bao s6 ¢6/sb
ch4u theo quy dinh va bao cao cho Ban gidm hiéu.

* Doi véi Cap dwdng

- Thue hién tbt ché db an cia tré, thuc hién tdt quy trinh bép 1 chiéu, tuyét
doi dam bao VSATTP.

- T4 trudng phan cong cdng viéc cu thé cho ttmg thanh vién, cép nhap sd
sach hang ngay, luu mau thirc an ding theo quy dinh..

- Tinh khdu phin dinh dudng bang phan mém Nutrikisd va cong khai tai
chinh hang ngay.

- Quéan 1y tt tai san cla Bép.

- Nhan vién nha Bép c6 thé thay phién nhau nghi xen k& nhung phai dam
bao s0 cd/s0 chau theo quy dinh va bao cdo cho Ban giam hiéu.

* Déi v&i bd phdn hanh chinh

- Thuc hién dung céc nhiém vu dugc phan céng nhu trong ndm hoc.

- Thyc hién néu an trua cho CB.GV.CNV.

- Str dung bién lai thu tién theo quy dinh

- Quyét toan theo quy dinh ché d¢ tai chinh hién hanh.

- Trich khu hao CSVC theo quy dinh, tra tién dién, nudc va chi phi khéc.

- Cap nhép chung tir nha dn hang ngay day du, kip thoi, trinh ky hang ngay.

- Nhén vién bo phan hanh chinh c¢6 thé xin nghi khi cé viéc riéng nhung phai
dam bao so cd/so chau theo quy dinh, ddm bao moi cong viéc dugc phén cong, bao
c4o viéc nghi ctia ca nhan cho Ban gidm hiéu biét.

6. Cong tac tuyén truyén, hwéng dan phu huynh chim séc tré tai nha

Bo phan chuyén mén xdy dung va dang tai trén Website ciia don vi, qua cac
phan mem zalo, messenger, viber ciia cha me tré nhiing van ban hudéng dan, bai
tuyén tuyén, hinh anh, video... huéng dan cha me/nguoi cham soc tré t chirc nubi
dudng, cham sdc, gido duc tré tai nha, phong chbéng mot sé bénh thuong gip trong
mua hé dic biét 1a ngd doc thuc pham.



7. Noi dung hoat dong

- To chic cc hoat dong cling cd, on luyén kién thire, k¥ nang phu hop véi
timg d6 tudi cua tré.

- Gido vién Xay dung ké hoach hoat dong, thuc hién dung theo ké hoach,
khong cét xén thoi gian cua tré.

- Thuc hién viéc theo doi, quan ly tré hang ngay nhu trong nim hoc.

- Xay dung thuc don hang tuin, luu mau thirc in hang ngay, dam béo tdt vé
sinh an toan thuc pham trong trudng mam non.

- Pam bao an toan tuyét dbi cho tré.

- Pam bdo céc diéu kién phong chéng dich bénh bénh.
8. Ché d9 bio cio

Gri ké hoach hoat dong hé cho Hoi ddng gido dyc cua dia phuong va géi Ve el

Phong GDDT theo dudng E-office ciia phong GDPT, file mém gii vé dia chi ©
email: ltyen.nt@khanhhoa.edu.vn; trude ngay 20/5/2025.

Béo cdo kip thoi khi 6 su viéc dot xuat theo yéu ciu cia phong Gido duc va
Dao tao (néu co).

Trén déy la ké hoach tb chirc hoat dong hé nim 2025 cla trudng Mam non
Phuoc Tién. P& nghi cac bd phan, nhom/lcrp trong nha truong nghién ctru va thuc
hién t6t nhiém vu nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong he 2025./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT; PO
- HDGD phuong Tén Tién;
- Céc bd phan;
- Luu: VT, HS.

Trwo‘ng Thi Tuyét Anh



